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1. Einrichtung 

Zur Freischaltung der Führerscheinprüfung benötigen Sie Administratorrechte. Sollte Ihr Nutzer nicht über die notwendigen 

Berechtigungen verfügen, wenden Sie sich bitte an den dafür zuständigen Administrator. 

Wählen Sie im Portal InternetOrtung als erstes das Zahnrad      und dann die „Benutzerrechte“       aus.1 2
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1. Einrichtung

Wählen Sie zuerst den Benutzer       aus, der die Prüfung der Führerscheine durchführt.

Klicken Sie dann auf den Reiter „Führerschein“       und schalten die Freigabe auf „Ja“      . 

Nun ist die Führerscheinprüfung für den ausgewählten Benutzer freigeschaltet. Bestätigen Sie dies mit „Speichern“      . Die 

Übernahme der neuen Benutzerrechte kann mitunter ein paar Minuten in Anspruch nehmen.
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2. Prüfintervall

Wählen Sie in der oberen linken Ecke das Zahnrad      aus und öffnen Sie die „Einstellungen“      . Klicken Sie danach auf den 

Reiter „Führerschein“      und konfigurieren die Intervalle wie Sie es wünschen. Der obere Wert „Hinweis“      gibt an, nach wie

vielen Tagen an eine bevorstehende Überprüfung erinnert werden soll. Eine „Warnmeldung“ wird nach den angegeben Tagen 

per Email versendet, sofern dies vorher konfiguriert wurde. Zusätzlich werden die Einträge in der Übersicht später gelb bei 

„Hinweis“ und rot bei „Warnmeldung“ eingefärbt, um einen schnellen visuellen Überblick über die Führerscheinüberprüfung zu 

bekommen.
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3. Einführung 

Nachdem Sie die Führerscheinüberprüfung aktiviert haben müssen Sie sich erneut einloggen.

Sie können dann unter „Auswertung“       → „Mitarbeiter“       → „Führerschein“       ihre Überprüfung durchführen.

Mit dem Symbol       können Sie die Übersicht in einem neuen Fenster öffnen.
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4. Übersicht 

Um die Führerscheinüberprüfung zu beginnen, wird ein RFID Prüfaufkleber auf den Führerschein aufgeklebt. Bitte beachten 

Sie beim Aufkleben, dass keine wichtigen Informationen abgedeckt werden. Danach wird im Mitarbeitermonitor im Bereich 

„Ausweise&Dokumente“      „Führerschein“     die RFID-Tag Nummer eingetragen. Die Nummer erhalten Sie, indem Sie die 

App „NavID“ aus dem Google Playstore herunterladen. Hierzu können Sie auch den nebenstehenden QR Code nutzen. 

Bestätigen Sie die Eingabe der Nummer mit dem grünen Haken      .
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4. Übersicht 

Nun sehen Sie die Übersicht ihrer Mitarbeiter und deren Führerscheine.

Sie sehen wann die letzte Kontrolle      stattfand und wann die nächste Überprüfung      angesetzt ist.

Überprüfen können Sie den Führerschein per Sichtprüfung       oder per Scan des Führerscheintags mittels Smartphone und 

NavID App aus dem Playstore. Mit der Sichtprüfung bestätigen Sie, dass der Mitarbeiter Ihnen den Führerschein vorgezeigt 

hat. Sie können ebenfalls die Scanhistorie       einsehen, hier sehen Sie wann und von wem der Führerschein überprüft wurde.

Ebenfalls können Sie den Mitarbeiter Monitor      öffnen und die Übersicht drucken/exportieren      .
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5. Datenfilter

In der Hauptansicht können Sie ebenfalls bestimmen welche Datensätze angezeigt werden sollen. Klicken Sie hierzu auf das 

Filtersymbol       und wählen Sie die gewünschten Daten aus. 

Wenn Sie zum Beispiel die Personalnummer nicht sehen wollen, deaktivieren Sie den Haken     .

Die Auswahl wird beim exportieren und drucken berücksichtigt.
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6. Scan Historie 

In der Historie wird Ihnen angezeigt wann und durch wen der Führerschein geprüft wurde. In der oberen linken Ecke haben Sie 

die Möglichkeit nach einem Zeitraum      oder Namen/Eintrag      zu suchen. 

Ebenfalls können Sie sich diese Übersicht in Excel exportieren      und Drucken      .
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