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Anleitung – Fahrtenbuch
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Wo finde ich was?

Fahrtenbuch Webportal:
https://navfleet.navkonzept.com/

Fahrtenbuch App Android:
https://play.google.com/store/ap

ps/details?id=com.navkonzept.n

avfleet

InternetOrtung Webportal:
https://login.internetortung.de

Fahrtenbuch App iOS:
https://apps.apple.com/us/app/n

avfleet/id1475766587?l=de&ls=
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1. Funktionsweise

Das Fahrtenbuchmodul besteht aus zwei Teilen: Der Benutzerverwaltung in der InternetOrtung und dem Portal für die 

Verwaltung der Touren, NavFleet Portal.

Im Portal InternetOrtung hat der Administrator die Möglichkeit die Rechte an Anwender (Disponenten) zu verteilen, sodass 

diese die Fahrten der Fahrer angezeigt bekommen und bearbeiten können. Daraufhin können die Anwender Touren von 

Fahrern und Fahrzeugen sehen, diese bearbeiten und Kostenstellen zuweisen sowie Touren archivieren. Die Administratoren 

können den Fahrern im Mitarbeitermonitor dann einen Benutzernamen und ein Passwort vergeben, mit welchem die Fahrer 

sich dann im NavFleet Portal anmelden können. Eine Fahrzeuggruppenzuweisung ist ebenfalls in dem Mitarbeiterstammdaten 

möglich.

Das NavFleet Portal bietet dem Fahrer die Möglichkeit, aufgezeichnete Touren zu bearbeiten und eine Kostenstelle 

einzutragen, sowie mehrere Fahrten zu einer Tour zusammen zu fassen. Die bearbeiteten Touren können dann abgeschlossen 

werden. Im Nachgang archiviert der Disponent die Tour dann im InternetOrtung Portal.
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Eintragen der Benutzerrechte für Administratoren

Nachdem das Modul zur Nutzung durch Navkonzept freigeschaltet wurde, hat der Administrator die Möglichkeit, einzelnen 

Portalnutzern die Rechte freizuschalten.

Dazu gehen Sie bitte im Portal InternetOrtung auf den „Einstellungen“      Knopf und anschließend auf „Benutzerrechte“     .

In der nun geöffneten Ansicht wählen Sie den entsprechenden Benutzer      aus und klicken dann auf „Fahrtenbuch“     .

Hier können Sie nun die gewünschten Berechtigungen auswählen, die der Portalnutzer bekommen soll. Zur reinen 

Fahrtenbuchverwaltung reicht es aus, die unteren drei Rechte auf „Ja“      zu setzen. Sollen zusätzlich noch Kostenstellen 

verwaltet werden, muss dies mit dem ersten Recht ebenfalls bestätigt werden.
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Fahrer zur Nutzung Fahrtenbuch einrichten

Nachdem die Berechtigungen für die Portalnutzer gesetzt sind, können diese die Fahrer zur Nutzung des Fahrtenbuches 

einrichten. Dazu klicken Sie auf „Stammdaten“      „Mitarbeiter“     . Suchen Sie nach dem entsprechenden Mitarbeiter (Fahrer) 

und klicken zum Bearbeiten auf den „Stift“      .
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Fahrer zur Nutzung Fahrtenbuch einrichten

In dem neuen Fenster, welches sich geöffnet hat, klicken Sie oben auf das „Fahrtenbuch“ Symbol      . Hier muss jetzt ein 

Benutzername      und ein Passwort      zugewiesen werden. Das Kennwort orientiert sich an aktuellen Richtlinien, es darf nicht 

den Benutzernamen enthalten, muss mindestens Groß- und Kleinbuchstaben sowie eine Zahl enthalten. Wurde alles korrekt 

eingegeben, muss dies mit dem grünen Haken      bestätigt werden, anderenfalls erscheint eine Fehlermeldung.
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Fahrer zur Nutzung Fahrtenbuch einrichten

Im Anschluss muss dem Fahrer noch eine Fahrzeuggruppe zugewiesen werden. Hier scrollen Sie bitte im gleichen Fenster 

weiter runter und wählen die entsprechenden Gruppen       aus. Diese Auswahl muss wieder mit dem grünen Haken      weiter 

unten bestätigt werden. Im Anschluss ist der Fahrer fertig eingerichtet und kann das Fahrtenbuch benutzen.
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Login NavFleet Portal

Das NavFleet Portal finden Sie unter folgendem Link: https://beta.navkonzept.com/Web/NavFleet/

Der Fahrer kann sich jetzt mit der Mandantennummer, seinem Benutzernamen und Passwort in dem Portal einloggen.

Nach erfolgtem Login wird die Auswahl angezeigt, ob der Fahrer sich auf einem Fahrzeug anmelden      möchte, oder weiter 

zur Tourenübersicht      gelangen möchte.
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Übersicht unbearbeitete Fahrten

Wenn Sie an einem Fahrzeug angemeldet sind, erscheint die folgende Übersicht      :

Hier werden alle unbearbeiteten Touren, die Sie auf dem Fahrzeug gefahren sind, angezeigt. Wenn Sie sich zum ersten Mal 

auf einem Fahrzeug anmelden, stehen hier natürlich keine Touren.

Bei einem bereits genutzten Fahrzeug sieht die Übersicht aus, wie in Bild     .

Mit dem „Bearbeiten“      Stift kann ein Grund für die Fahrt eingetragen werden, sowie die passende Kostenstelle eingetragen 

werden.
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Fahrt bearbeiten

Diese Ansicht zeigt die Möglichkeit der Eingabe der Fahrtzwecks und der Kostenstellenzuweisung.
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Übersicht bearbeitete Fahrten

Wenn Sie oben auf den Button „Bearbeitete Fahrten“      klicken, gelangen Sie zu der Übersicht der bereits bearbeiteten 

Fahrten. Hier wurde bereits eine Kostenstelle und/oder ein Reisegrund eingetragen. Ist keine Kostenstelle hinterlegt, so wird

dies in rot deutlich sichtbar gekennzeichnet.

Sie haben die Möglichkeit die Fahrt erneut zu bearbeiten     . Alternativ können Sie die Fahrt abschließen     , damit diese dem

Disponenten zur Archivierung vorgelegt wird.
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Mehrere Einzelfahrten zu Tour zusammenfügen

Wenn Ihre Tour aus mehreren Fahrten besteht, können Sie diese zusammenfassen. Klicken Sie im oberen rechten Menü auf 

das „Zusammenfügen“ Symbol     . 

Klicken Sie danach in der Ansicht auf die erste Fahrt      und danach auf die letzte Fahrt     . Es werden automatisch alle 

dazwischen liegenden Fahrten mit ausgewählt, die dann zu einer Tour zusammengefasst werden. Bestätigen Sie die Auswahl 

mit dem grünen Haken unten rechts     .
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Tour abschließen

Sind alle benötigten Informationen zu der Tour eingetragen, muss diese abgeschlossen werden. Um eine Tour abzuschließen 

klicken Sie auf den grünen Haken      rechts.

Es erscheint ein Hinweisfenster, nach dem Abschließen der Tour kann diese nicht mehr bearbeitet werden. Bitte bestätigen Sie 

das Hinweisfenster      noch.
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Übersicht bearbeitete Fahrten mit abgeschlossenen Touren

Wenn Sie Touren abgeschlossen haben, erscheinen diese ebenfalls wieder in der Liste der bearbeiteten Touren. Die Touren 

sind jetzt grün hinterlegt und die Möglichkeit des Bearbeitens und Abschließens ist weg.
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Übersicht über unbearbeitete Touren für Disponent

Dem Disponenten steht im Portal InternetOrtung die Übersicht über die Fahrten der Fahrzeuge zur Verfügung. Dazu wählen 

Sie im Menü „Fahrtenbuch“     und „Unbearbeitete Fahrten“      aus.

Wählen Sie zu erst ein Fahrzeug aus      und bestätigen die Auswahl mit dem grünen Haken. Danach werden alle 

unbearbeiteten Fahrten zu dem Fahrzeug geladen. Angezeigt wird die Startzeit     , die Endzeit     , die Startadresse     , die 

Zieladresse      und die gefahrenen Kilometer      .
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Unbearbeitete Touren zusammenfassen und editieren

Sie können, genau wie in der App, Fahrten zusammenfassen. Klicken Sie hierzu auf das „Zusammenfassen“ Symbol     .

Sie haben als Disponent die Möglichkeit Fahrten einen Fahrer sowie eine Kostenstelle zuzuweisen. Sie haben je Fahrt ein 

Drop-Down Menü      in welchem die verfügbaren Fahrer angezeigt werden. Klicken Sie danach auf den „Speichern“ Button     . 

Alternativ können Sie direkt die Kostenstellennummer eintragen. Ist diese korrekt, können Sie entweder Speichern oder den 

„Archivieren“ Button klicken     . Für eine erweiterte Bearbeitung nutzen Sie den „Bearbeiten“ Stift     .
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Übersicht bearbeitete Fahrten für Disponent

Analog zu den unbearbeiteten Fahrten existiert diese Ansicht auch für die bearbeiteten Fahrten. Klicken Sie auf 

„Fahrtenbuch“      und „Bearbeitete Fahrten“     .

Nach der Auswahl des Fahrzeugs haben Sie die Möglichkeit zusätzlich noch den Fahrer      , den Zweck der Fahrt      und die 

Kostenstelle einzusehen     . Des Weiteren kann die Tour durch den Disponenten archiviert werden. Dazu klicken Sie auf den 

entsprechenden Button      . Es muss eine Kostenstelle sowie ein Fahrer eingetragen sein! Zudem kann der Disponent die 

Fahrt auch bearbeiten und fehlende Informationen nachtragen      .
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Übersicht archivierte Fahrten für Disponent

Abgeschlossene Fahrten sollten archiviert werden, damit die Übersicht strukturiert bleibt. Sind die Fahrten archiviert, 

erscheinen diese in der Übersicht „Archivierte Fahrten“. Klicken Sie hierzu auf „Fahrtenbuch“      und dann auf „Archivierte 

Fahrten“     .

Wählen Sie das Fahrzeug und den gewünschten Zeitraum aus und bestätigen mit dem grünen Haken     . Im Anschluss 

werden die Fahrten zu dem Fahrzeug angezeigt.
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