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1. EinfUhrung

— Das Fuhrerscheinprifportal NavDLC stellt die Verbindung zwischen den
Mitarbeitern und deren Fihrerscheinen her. Auf den Fuhrerschein eines
Mitarbeiters der Firmenwagen fahrt, wird ein RFID Tag, ein sogenannter
Priufaufkleber, geklebt. Dieser Prifaufkleber sendet eine eindeutige ID
aus, sobald er von einem NFC Reader ausgelesen wird. Diese ID wird
dem Mitarbeiter zugeordnet und kann so zur FUhrerscheinbesitzprifung
verwendet werden

— Priufung in 2 Varianten: Sichtprifung mit Bestatigung oder Prifung mit
mobiler App auf Handy/Tablet von tberall

— Das Portal kann alle Mitarbeiter verwalten. Es kbnnen neue Mitarbeiter
hinzugeflgt, Mitarbeiter deaktiviert, Mitarbeiter geléscht und Mitarbeiter
reaktiviert werden. Mitarbeiter kdnnen per Benachrichtigung zur Uber-
prifung ihrer Fuhrerscheine aufgefordert werden.

— Die Daten kdnnen per PDF Export archiviert werden

— Gesetzeskonforme Fihrerscheinprifung

Die Rechtskonformitat wird hergestellt durch die Anbringung des RFID Prifaufklebers durch eine befugte Person. Der Besitzer des Fiihrerscheins darf den Aufkleber nicht selbst anbringen, es sei
denn, eine unabhangige zweite Person bezeugt dies. Die Anbringung des Prifaufklebers zéhlt als Kontrolle des Fuhrerscheinbesitzes.

Da der Priufaufkleber nachfolgend nicht mehr zerstérungsfrei entfernt werden kann, reicht es aus, den Besitz eines funktionsfahigen Prifaufklebers zu dokumentieren. Dies wird von NavDLC per
App sichergestellt. Zudem besteht die Mdglichkeit eine ,normale“ Prifung durch eine befugte Person durchzufiihren. Die befugte Person stellt dann sicher, dass der Prifaufkleber noch auf dem
entsprechenden Fiuhrerschein korrekt angebracht ist. Dies ist im Prinzip nicht notwendig, da der Prifaufkleber nicht zerstérungsfrei entfernt werden kann
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2. Voraussetzungen Prufung mit Mobilgerat

— Um NavDLC jederzeit von Uberall auf der Welt nutzen zu kbnnen, ist es ratsam,
den Fuhrerschein mit einem mobilen Endgeréat zu priifen

— Hierzu laden Sie sich die App NavID herunter:
— Android (Google Playstore)
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.navkonzept.NavID?2
— Apple
https://apps.apple.com/gb/app/navid/id14914490267|=de

— Alternativ nutzen Sie die QR Codes

— Es ist keine Anmeldung oder Registrierung fir die App erforderlich
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3. Registrierung/Login

Unter " oo/ /navdlc oo erreichen Sie die Startseite des Produktes.

Sie kdnnen sich hier bei der Erstnutzung registrieren 0 oder im Anschluss
einloggen ().

Sie kdnnen auch weitere Sprachen auswéhlen@.
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Hier fiir das Portal registrieren

Verpflichtende Fiihrerscheinpriifung einfach und kostenlos
Das Fuhrerscheinpriifportal von Navkonzept!

’ = £  oecceccee @

Passwort vergessen

Zum Login tragen Sie hier Ihren Benutzernamen und das P
danach klicken Sie auf den Login Button@.

asswort ein,

¥
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https://navdlc.de/
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3. Registrierung/Login

Zur Registrierung bendtigen wir einige Daten von Ihnen. Dies ist erforderlich,

um Sie eindeutig identifizieren zu kbnnen und somit im spateren Betrieb der
Plattform Verwechslungen zu vermeiden.

Die Informationen sind unterteilt in persdnliche Informationen zu Ihnen als
Nutzer sowie in Informationen zu lhrer Firma/lhrem Arbeitgeber.

Klicken Sie auf die Pfeile nach unten um die Ansicht zu erweiterno

Tragen Sie hier die geforderten Informationen eing.
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4. Uberblick

Nach erfolgreichem Login wird die Ubersicht der Mitarbeiter
geoffnet. | I | \l

Angezeigt wird der eingeloggte Benutzer (', die s 7 e —
Mandantenverwaltung falls Sie das Portal fiir unterschiedliche o e
Mandanten benutzen(”, der Shop (¢ , die Einstellungen® -,
die Sprachauswahl (=", der Hilfe-Button und der Logout- Egagistezincees kgl | ol Mo A
Button . E00401506: Noch nicht S XD
gescannt &
802B3BA27! Noch nicht VR SO
gescannt &
E00401506: Noch nicht S XD
gescannt &
E00401002€ Noch nicht S XD
gescannt &
E00401506: Noch nicht VR GO
gescannt &
E00401506: I Noch nicht S XD
gescannt &
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4. Uberblick

Wenn Sie auf den Benutzernamen klicken, erscheint ein

Auswahlmentu (rechteabhangig) 0 , Wo Sie zum NavAccount
weitergeleitet werden oder das Changelog aufrufen kénnen.
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E0040150623BCEF3

E0040150623C5E03

802B3BA27C1C04

E0040150623C8CEC

E0040100265735CF
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- J. Visher ~

% NavAccount

< Changelog

Letzter Scan 1!

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Datenschutz

= GPRS - ‘! o8 Deutsch ~ 1 O

| (200 acve | ceoscnte| B +

Nachster Scanl:

S kS ON S BSOS
¥ % O K ¥ O
® FEEDBACK

[N
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4. Uberblick

Sind Sie fur die Fuhrerscheinkontrolle von mehreren
Firmen zustandig? Dann kdnnen Sie in der
Mandantenauswahl die entsprechende Firma
auswahlen@.
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Suche: '

Tagnummer

E0040150623

E0040150623

802B3BA27C1

E0040150623

E0040100265

& J. Visher ~
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| &‘ Hinweise ‘ Warnungen ‘ \i Alle

Vorname |i Nachname [}

nn bb

ich du

Impressum

Letzter Scan 2
Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt
Noch nicht
gescannt
Datenschutz

GPRS
GPRS_Test

Nachster Scanl:

Aktionen

[CA N RN A MECAN

RN S A8

Aktive | Geloschte [ <

[

v
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v
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5. Menlufunktionen

Werden weitere Prufaufkleber bendtigt, kbnnen diese

im integrierten Shop 1) bestellt werden

ewlnschte Anzahl auswahlen und auf
klicken.

Dazu die
Weiter*

Flhrerschein Prifaufkleber

Prifaufkleber zur eindeutigen Identifizierung des

i BN ALY e ke

V. el <
nzept GmbH | Anlei

P

35,00 €
6,65 €

41,65
€
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|1! 1% Deutsch ~

' GPRS -

Alle m Geloschte B 4+

& Hinweise | Warnungen

Nachster Scani:

v

v

%

g
g
¢

woow %

S kS S RS S RS kY,
%
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5. Menlufunktionen

Mit dem Button ,Jetzt bestellen® wird die Bestellung
abgeschlossen und Ihnen werden an die hinterlegte
Kontaktadresse die Prifaufkleber zugesendet.

Bestellung bestatigen

Bitte Giberprifen Sie Ihre Bestellung nocheinmal.
Um den Kauf abzuschlieBen, klicken Sie bitte auf den "Jetzt bestellen" Knopf.

(/”’“ Fiihrerschein Rechnung
U\} Priifaufkleber Netto:

Fl
) zzgl. 19%

Anzahl: 10
MwsSt.:

Sttickpreis: 3,50 €
zzgl. 19p% MwSt. Gesamt:

Abbrechen ,j
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5. Menufunktionen

Einstellungen zu den Hinweisen und Warnmeldungen
konnen im Menu geandert werden

Es lasst sich eine E-Mail Benachrichtigung aktivieren

Soll auf die bald notwendige Priufung eines Fuhrerscheins
hingewiesen werden? Dann geben Sie die Anzahl an
Tagen ein.

Selbes gilt fir die Warnmeldung. Als Zeitreferenz gilt immer
die letzte erfolgreiche Priufung des Fihrerscheins.

Navkonzept GmbH | Anleitung NavDLC | November 2020 | V4
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25.07.2018, 13:29:13 GMT+0200

Eingtsllungen

[E*Mail Benachrichtigung: Aktivieren]

Hinweis nach ** Tagen seit letzter Priifung:

21

Warnmeldung nach ** Tagen seit letzter Priifung:

28

\.

GPRS

konNnzept

11
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5. Menlufunktionen

Haben Sie Verbesserungsvorschlage? Dann senden Sie
uns doch gerne ein Feedback (1) !

Feedback

Anrede:
O Frau @ Herr

Nachname*:

Vorname*:

Visher

Jan

E-mail*:

j.visher@navkonzept.de

Nachricht*:

Bitte geben Sie eine Nachricht ein...

Mit einem * markierte Felder sind Pflichtfelder.

[recren | St

LX) - sien Lt AT e

w i A iR AL
vember 2020 | V4
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6. Filterfunktionen

Standardmallig wird die Liste auf die aktiven Mitarbeiter
beschrankt @ :
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Suche:

Tagnummer

E0040150623E

E0040150623C

802B3BA27C1(

E0040150623C

E00401002657

E0040150623C

E0040150623E

N\ Navkonzept

& . Visher ~

I =4 ‘ Hinweise \ Warnungen ! l - ‘ Anemlsdéschte ‘ B +

Letzter Scan |2

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Datenschutz

| GPRS - ‘! & Deutsch ~ i O

Nachster Scani:

woow K K ®
® FEEDBACK

%
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v



6. Filterfunktionen

Standardmaldig wird die Liste auf die aktiven Mitarbeiter
beschrankt G Dieser Filter lasst sich auf ,Alle Eintrage”
,Geloschte Mitarbeiter“@ umstellen.

= 1. Visher ~ -8 GPRS - ‘H &% Deutsch ~ 1 O

Hinweise‘wamungen Aktive Geiﬁschte‘ B+ 2

Tagnummer Vorname [ Nachname Letzter Scan !! Nachster Scanl: Aktionen

== nn bb Noch nicht s
gescannt

E0040150623 Noch nicht e

gescannt

E0040150623 Noch nicht o=
gescannt

v
g

s ich du Noch nicht .
gescannt

802B3BA27C1 Noch nicht
gescannt

Jg
m

v

E0040150623 Noch nicht
gescannt

E0040100265 Noch nicht
gescannt

v

S RS kS OGS S kY BN
v

Impressum Datenschutz
I T

L |

v
]
% FEEDBACK

Nachname

bb

du

mmm

yyy

N\ Navkonzept

& J. Visher ~

lis ‘ Hinweise Wamungen“: \ g‘ Allg ‘ Al

Letzter Scan |

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Noch nicht
gescannt

Zurtick Weiter

Impressum

Datenschutz

p——

ac _GPRS - ‘! &8 Deutsch ~ i O

Nachster Scan |2

% FEEDBACK

Seite 1 von 1 (gefiltert von 30 Eintrdgen)
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6. Filterfunktionen

Entsprechend der eingestellten Werte im Portal erscheinen Hinweise und Warnmeldungen
zu jedem Mitarbeiter. Die Tabelle kann auch nur nach einzelnen Hinweisen oder Warnungen
gefiltert werden um gezielt Mitarbeiter ansprechen oder direkt benachrichtigen zu kénnen,

deren Prufung bald fallig oder tberfallig ist. Uberfallige Priifungen werden rot markiert, bald
fallige in Gelb.

W, NavDLC TEST GPRS
10.07.2018, 11:36:53 GMT+0200

Suche: { Wa"nungen] 2  Alle Geloschte 1§ + £
E0040100265 09.07.2018 Morgen S 9D
1655 &
8058883A68E - Vor 4 Tagen S 9D
EY

Zeige 25 ~ Eintréage Seite 1 von 1 (gefiltert von 30 Eintrdgen)
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7. Mitarbeiteroptionen

Zum Hinzuftigen neuer Mitarbeiter klicken Sie auf
das ,Plus“(]).

Suche: & Hinweise Warnungen - Ale Lm Geloschte s

Danach wird eine neue Eingabemaske geoffnet. st e LEREy e €&
Zur eindeutigen Identifizierung des Mitarbeiters wird I

der Vor- und Nachname sowie das Geburtsdatum
benstigt 3. T ?

[Vorname*: Nachname*:

v
]

Neuer Mitarbeiter

v
]

v
e

v
e

Bitte eingeben... Bitte eingeben...

Ist dem Mitarbeiter bereits ein Prifaufkleber auf
dem Fuhrerschein zugeordnet, so kann dieser bei
,ragnummer eingetragen werden 9

v
)

Position im Unternehmen: Personalnummer:

v
€]

Bitte eingeben... Bitte eingeben...

E-mail: [Geburtstag*:

Bitte eingeben... DD.MM.]111]

[Tagnummer:

Bitte eingeben...

Fahrerkartennummer:

Bitte eingeben...

Flihrerscheinnummer :

Bitte eingeben...

.V LR~ LOOTNE . i B il b il LN - P T X . n o “v
 Navkonzept GmbH | Anleitung NavDLC | November 2020 | V4 16 i
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7. Mitarbeiteroptionen

Das Geburtsdatum lasst sich entweder manuell
eintippen oder mit der Kalenderauswahl anklicken

Neuer Mitarbeiter

Anrede*:
O Frau O Herr

Vorname*: Nachname*:

Bitte eingeben... Bitte eingeben...

Position im Unternehmen: Personalnummer:

Bitte eingeben... Bitte eingeben...

E-mail: Geburtstag*:

Bitte eingeben... DD.MM.J11]

Tagnummer: < Juli 2018 >
Di Mi Do Fr Sa

3 4 5 6 7
Fahrerkartennummer: 10 11 12 13 14

Bitte eingeben...

Bitte eingeben... 17 18 19 20 21
24 25 26 27 28
3t 1 2 3 4

Fuhrerscheinnummer :

Bitte eingeben...

Abbrechen

¥,

\ S T T S NG VR
4 Navkonzept GmbH | Anleitung NavDLC |
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7. Mitarbeiteroptionen

Andern sich die hinterlegten Informationen eines
Mitarbeiters konnen diese auch bearbeitet werden.
Dazu klicken Sie auf den Editierstift

In dem sich nun 6ffnenden Fenster kbnnen Sie alle
Informationen bearbeiten, hinzufligen oder I6schen

Mitarbeiter bearbeiten

Anrede*:

OFrau @ Herr
Vorname*:

Jan

Position im Unternehmen:

Bitte eingeben...
E-mail:

Bitte eingeben...
Tagnummer:

E0040150623C3B40
Fahrerkartennummer:

Bitte eingeben...

.“"‘-" Fiihrerscheinnummer :

- \ f— -
> S— - Bitte eingeben...

~ 3

b VN
I‘}« 5 % 4 L el Y (hr VR . ik e, ) 4 . NN S =
‘ Navkonzept GmbH | Anleitung NavDLC | November 2020 | V4
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& J. Visher ~ Deutsch ~ i O

Suche:

Tagnummer 12 Vorname

Nachname*:

Visher

Personalnummer:

Bitte eingeben...

Geburtstaa*:

15.vo.1v00

Abbrechen

Zuriick | 1 . Weiter

% FEEDBACK

& Hinweise = Warnungen 2 Allem Gelogchte B + £

X

1¥ Letzter Scan | Nachster Scani: ! ktionen g
]

10.07.2018 In 2 Tagen S IR D 8
10:08 Hd

¢

Seite 2 von 2 (gefiltert von 30 Eintrdgen)

Datenschutz




7. Mitarbeiteroptionen

Ist ein Mitarbeiter kurzzeitig nicht mehr fir Ihr Unternehmen tétig
oder hat auf absehbare Zeit den Fiihrerschein verloren, so kann
er deaktiviert werden. Das verhindert die Erinnerungsemails und
der Mitarbeiter wird aus der aktiven Liste ausgeblendet.

Um einen Mitarbeiter zu deaktivieren, klicken Sie auf das Symbol
des durchgestrichenen Mannchens (1.

Danach kommt ein Bestatigungsfenster, hier miissen Sie auf
,,Deaktivieren“@ klicken.

Mitarbeiter deaktivieren

NNavDLC TEST

10.07.2018, 11:07:24 GMT+0200

Suche:

E0040150623B

E0040150623C

Md&chten Sie den Mitarbeiter 'Jan Visher' wirklich deaktivieren?

N\ Navkonzept

H = W %€ Deutsch - § O

& Hinweise | Warnungen 2 | All

Geloschtel B + £

Noch nicht

4 2 t\)

gescannt &

Noch nicht S XD
EY

%
S

v
S

-

%
S

S S S kS kS,
% %
(€] (]
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7. Mitarbeiteroptionen

Die deaktivierten Mitarbeiter werden in der normalen
Ansicht ausgefiltert. Wird im Tabellenfilter auf
,2Deaktivierte” geklickt, werden nur noch die

deaktivierten Mitarbeiter angezeigt.
T he GPRS

Sollen Mitarbeiter den Status ,Deaktiviert” ablegen
und wieder in die aktive Liste kommen, kbnnen diese — o e | vorrungen | (3] s | v [RRIEREY) § + ©
mit Button (2 reaktiviert werden. Es ist jedoch . - e f@ ,
notwendig, die Prufaufklebernummer erneut gescannt é]
einzutragen. “ I i e

" i . 72E?
Um Mitarbeiter endgultig zu l6schen klicken Sie auf xx -~ i /oD
den roten Papierkorb (). Die Informationen, sowie o
die hinterlegten Priifungen werden nun unwiderruflich = e
geloscht. Bitte archivieren Sie die
Fuhrerscheinprifungen vor dem Léschen!

Navkonzept GmbH | Anleitung NavDLC | November 2020 | V4 20
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7. Mitarbeiteroptionen

Beim Reaktivieren eines deaktivierten Mitarbeiters
werden Sie dazu aufgefordert, erneut eine
Prifaufklebernummer einzugeben. Dies kann die alte

vom Fuhrerschein sein oder Sie weisen dem Mitarbeiter it ol
elnen neuen PrUfankIeber ZU . Mdchten Sie den Mitarbeiter 'Jan Visher' wirklich wieder aktivieren?
- Tagnummer:

Bitte eingeben...

Abbrechen [

A e e e — -~ §
Navkonzept GmbH | Anleitung NavDLC | November 2020 | V4 21
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7. Mitarbeiteroptionen

Vor dem endgtiltigen Loschen eines Mitarbeiters
erscheint ein Warnhinweis. Bitte archivieren Sie die
vorhandenen Fuhrerscheinprifungen bevor Sie den
Mitarbeiter I6schen. Die Informationen zu dem

Mitarbeiter werden unwiederbringlich geldscht!

Navkonzept GmbH | Anleitung NavDLC | November 2020 | V4
TR A D MRV ot
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Mitarbeiter |6schen

Haben Sie die Daten archiviert?

N\ Navkonzept

Der Mitarbeiter 'Jan Visher' wird mit samt allen Daten endgiltig geldscht!

Abbrechen
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7. Mitarbeiteroptionen

Um die Mitarbeiter an eine Uberpriifung des Bt et Pl —

Fuhrerscheins zu erinnern, gibt es die Moglichkeit

eine E-Mail oder SMS zu versenden. Sie kdnnen *| Mitarbeiter benachrichtigen b+(a)e

die Mitarbeiter mit einem Haken markieren, welche | O Mol i O SMS ea =

benachrichtigt werden sollen. —

Klicken Sie hierzu auf das ,Glockchen“(il. Im ) s

Anschluss 6ffnet sich das Dialogfeld wie im Bild ! ettt — U

dargestellt. - Neoe  Nolden sidasage b W
; N O
E O]
= SchlieBen %

gescannt 4

Navkonzept GmbH | Anleitung NavDLC | November 2020 | V4 23



7. Mitarbeiteroptionen

Sollen die Mitarbeiter automatisch tiber anstehende
Fuhrerscheintberprifungen informiert werden,
kann dies per E-Mail erfolgen.

Dazu muss lediglich in den Mitarbeiterstammdaten
eine E-Mail-Adresse (' hinterlegt und die
Checkbox (% aktiviert sein.

Der Mitarbeiter erhalt danach einen Tag vor der
anstehenden Prifung sowie zum Tag der Prifung
eine Erinnerungsnachricht.

Navkonzept GmbH | Anleitung NavDLC | November 2020 | V4
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Mitarbeiter bearbeiten X
Anrede*: Geburtstag:
O Frau @ Herr DD.MM.11]] ]
Vorname™: Nachname™:

Jan Visher
Position im Unternehmen: Personalnummer:

Bitte eingeben. Bitte eingeben.
E-Mail: [ Benachrichtigu ng] Mobil:
[j.visher'i@' navkonzept.com ] Bitte eingeben.

Format: +49 123 456789
Tagnummer: Fahrerkartennummer :
Bitte eingeben.

Fuhrerscheinnummer :

Bitte eingeben.

Abbrechen
24



8. PDF Archivierung

r

Zur Archivierung der Prifungen kann entweder zu
jedem Mitarbeiter einzeln ein PDF Dokument erstellt
werden oder fUr alle angelegten Mitarbeiter.

Vorgehensweise fir alle Mitarbeiter:
— In der Ubersicht auf das PDF Symbol@
klicken
— Den Zeitraum zur Archivierung auswahlen
- Auf ,,Generieren“@ klicken
— Nach der erfolgten Erzeugung auf ,Download”
inckené

[+

R S BN A

A Navkonzept GmbH | Anleltung NavDLC | November 2020 | V4
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Auswertung herunterladen

N\ Navkonzept

E0040150623 Noch nicht

gescannt
E0040150623 Noch nicht
gescannt

Auswertung herunterladen

Von:

SchlieBen ['Ge

[ ST O N N S N S N N O N

%

v

%

v
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8. PDF Archivierung

Das erzeugte PDF Dokument zeigt im Detail alle
Mitarbeiter und die zugehorigen Pruftermine.

Auswertung fiir

Tagnummer Gescannt am
E0040100265 09.07.2018 13:27:15
Auswertung fiir Jan Visher

Tagnummer Gescannt am
E0040150623 10.07.2018 10:08:55
E0040150623 09.07.2018 14:02:00
E0040150623 09.07.2018 13:59:50
Auswertung fiir

Tagnummer Gescannt am

Auswertung fiir

Noch nicht gescannt
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Hier muss wieder der gewunschte Zeitraum
ausgewahlt werden. Dies ist entweder durch
manuelle Eingabe oder durch Auswahl im Kalender
mﬁglich@.

Mit einem Klick auf ,Generieren® 9 wird die PDF
Datei erzeugt, welche im Anschluss
heruntergeladen werden kann.
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